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[bookmark: _Hlk21546282]组织市属评委会开展评审并核准通过人员专业技术资格，是由个人注册账户后填报申报信息，提交给用人单位审核，再由单位提交给深圳市人力资源和社会保障局进行受理审批。
本文主要针对申报个人在填报信息时的操作步骤进行说明。
1. [bookmark: _Toc21940899]关于登录地址及帐号问题
1. 登录地址： 
2. 如无个人帐号或忘记帐户信息，请点击登录按钮下面的【注册】/【忘记用户名】/【忘记密码】进行操作。
[image: ]
2. [bookmark: _Toc21940900]登录系统
1. 选择【个人登录】页签 ，输入个人账号、密码及验证码，点击【个人登录】或【省政务服务网认证入口】。
[image: ]
3. [bookmark: _Toc21940901]个人申报流程
1. 进页面，可查看业务“申请条件”、“温馨提示”、“申报材料清单”、“经办人基本信息”申报说明；在申报材料清单模块中可查看业务所需要的申报材料清单，点击右方的折叠按钮展开或收起材料清单，点击“查看要求”可查看附件材料的相关说明。
1. 了解业务情况后，需要认真阅读承诺内容，并勾选“本人已阅读并同意”申报承诺，单击【下一步】进行申报。
[image: ]
1. 【基本信息】填写：标*号信息项，为必填项；其中，“现参保单位”、“现参保单位组织机构码”系统自动获取现参保单位；“国籍”为中国时，必须填写“户籍”、“民族”、“政治面貌”。
[image: ]
1. 【教育经历】（必填）、【工作经历】（必填）、【专业行业组织职务】信息填写：三个子集信息都是以列表方式进行新增，操作方式可按下图中数字顺序。
1) 点击【新增】，弹出信息填写框；
2) 填写具体的经历信息；
3) 填写完成，点击【保存】，如需清除已填写信息点击【重置】；
[image: ]	Comment by 珍珠 陈: 换成“工作经历”的截图，跟下面的截图对应。
[image: ]
4) 填写完成后列表上可删除及编辑已保存信息。
[image: ]
1. 【专业技术资格信息】填写：现专业技术资格是重要申报信息，需如实填写。其中“现从事专业（学科）”、“从事本专业或相近专业工作累计（年）”必填；如确实无现资格，可不填其它项，否则必填。
[image: ]
1. 【申报的专业技术资格信息】填写：同一申报人在当年度不可重复申报同一系列的不同专业；申报类型包括“普通申报”、“转系列申报”及“破格申报”，不同申报类型对应不同的申报要求，申报人根据自身情况对应选择；系统自动根据所填信息获取评审委员会及日常工作部门；选择评委会后可点击相关公告后的链接查看当年度评委会评审通知；“有无同时或不同时申报其他系列(专业)资格及其名称”信息项必填，该项涉及诚信申报，如有请按说明详细填写；如申报专业要求以考代评或考评结合，需填写【专业实践能力考试成绩】；


[image: ]
    考试通过人员输入有效准考证号，点击【获取】，系统自动获取考试信息，手工填写考试地点信息。
[image: ]	Comment by 珍珠 陈: 例图填写情况尽量模仿真实情况，比如地址填写深圳市人才园考试中心1号考场
1. 【国内外进修情况】（非必填）、【完成继续教育任务情况】（必填）填写：参考第4点操作，其中。
1. 【业绩成果】、【获奖情况】、【论文、专著、学术会议宣读的论文、专项技术分析报告（含未发表）】、【专利及著作（已登记著作权）】填写：除【获奖情况】外，每其余各项都有不同的材料分类，申报人根据个人实际情况，填写获现资格以来的相关信息；，每一大项所包含的材料信息，最多可勾选三个作为该类材料的代表作。填写操作如下
1） 点击【新增】，弹出填写框；
2） 选择需填写项目内容；填写内容会根据所选项目变化；
3） 填写完成项目内容点击【保存】，如填写完毕；
4） 填写完成后信息可进行修改、删除；
[image: ]
[image: ]

[image: ]
1. 【个人自我评价】填写：申报人对照广东省各系列各专业职称申报条件填写相关内容，最多不超过500字；
[bookmark: _GoBack][image: ]	Comment by 珍珠 陈: 同上，演示信息尽量真实。第一项、第二项、本人XXXX业绩符合《XXXX》文件所要求XXXX，具体如下：……
1. 【工作负面情况说明】填写：此项涉及诚信申报，申报人须如实勾选负面情况，并填写详细说明。

[image: ]
1. 【申报下一环节信息】填写：个人选择业务申报去向及所报送的用人单位；点击【下一步】，上传业务材料附件；
[image: ]
1. 【附件上传】/【报表打印】，操作如下：
1） 点击【查看要求】，查看上传附件说明；
2） 点击【上传附件】，弹出附件共享（即申报人在其他业务中曾有效使用过的附件信息）及本地上传，进行附件上传；其中，必须上传附件的项目会有红色“暂未上传”字样提醒，如不上传无法完成申报；个人照片请按照附件说明上传，否则无法成功申报；涉及【业绩成果】、【获奖情况】、【论文、专著、学术会议宣读的论文、专项技术分析报告（含未发表）】、【专利及著作（已登记著作权）】的附件材料，请尽量上传PDF格式文件，每个附件大小不超过10M，较大文件可分割为多个附件上传，注意文件名需与填报的材料信息相对应（同一材料多个附件请在文件名体现关联，并用序号区别）。
3） 点击【报表打印】，显示蓝色字体的“报表打印”字样，可进行报表打印，请注意查看附件上传要求；
4） 完成附件上传及打印后点击【提交】，个人申报业务完成；
*申报单位与工作单位不一致时，须上传《公司隶属关系证明》等佐证材料。
*属于破格申报时，须按照破格申报相关要求，上传《广东省深圳市职称破格申报推荐表》或其他证明材料。
[image: ]
个人已上传的过的附件可以进行复用；
[image: ]
本地上传，点击【点击上传】，选择上传文件，上传完成后点击【关闭】；
[image: ]
4. [bookmark: _Toc21940902]个人用户中心
1. 进入个人用户中心；单击右上角【用户中心】；
[image: ]
1. 查看已申报业务或待申报业务；选择【我的事项】，单击不同页签可查看不同状态业务及办理部门；
1为所有业务；2为待办业务；3为办理中业务；4为办结业务。
[image: ]

1. 单击【个人信息】；可查看个人基本信息及对个人信息进行修改调整； 
[image: ][image: ]
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